
Административная  служба  является  структурным 
подразделением  нашего  учреждения.  Осуществляет  свою 
деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, 
федеральным и областным законодательством, Уставом Учреждения, 
приказами  и  распоряжениями  Министерства  труда  и  социального 
развития  Омской  области,  нормативными  документами  по 
соблюдению  санитарных  правил,  противопожарной  безопасности  и 
техники  безопасности,  организационно  -  распорядительными 
документами  самой  организации.  Основной  целью 
административной  службы  является  осуществление  руководства  и 
обеспечение  мероприятий  организационной  деятельности 
учреждения,  осуществление  административного  контроля 
деятельности структурных подразделений учреждения. Подготовка и 
представление  информационно-аналитических  материалов  о 
состоянии  и  перспективах  развития  деятельности  учреждения. 
Совершенствование и внедрение новых методов организации работы, 
в том числе на основе использования современных информационных 
технологий.  Участие  в  подготовке  и  исполнении  управленческих 
решений по вопросам административной деятельности учреждения. 
Ведение  предусмотренной  действующим  нормативно-  правовыми 
актами  документации,  предоставление  в  установленные  сроки 
статистической  и  иной  информации  о  деятельности  Учреждения. 
Решение иных задач в соответствии с целями учреждения.

Административная  служба  при  осуществлении  возложенных 
функций  взаимодействует:  со  структурными  подразделениями 
Министерства  труда  и  социального  развития  Омской  области,  с 
территориальными  органами  Министерства  труда  и  социального 
развития  Омской  области,  структурными  подразделениями 
учреждения, с органами местного самоуправления, с общественными, 
благотворительными и другими организациями.

Руководитель Учреждения – Давиденко Оксана Аркадьевна;
Заместитель руководителя – Шульмейстер Наталья Сергеевна;
Заместитель руководителя – Сиволап Ольга Евгеньевна;
Заместитель руководителя - Мильденберг Ирина Сергеевна;
Аналитик – Будикова Надежда Владимировна;
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Юрисконсульт – Краснокутский Виктор Анатольевич;
Специалист по охране труда - Чверкалюк Наталья Васильевна.
Наш  адрес:  646740  Омская  область,  Полтавский  район,  р.п. 

Полтавка, ул. 1- я Восточная, д.2


